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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyac4,20 de agosto de 2026

PRESENTADO A: Natalia lucero Bayona Carillo

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
Comisién 21026 28-07-2026 31-07-2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO Boyaca/ CIAS Puerto Boyaca

BORBUR

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacién Profesional Integral en area de curso

complementarios (regular) ID 3576868 , de acuerdo a los procedimientos de la direccién de empleo y
trabajo y la coordinacién nacional SENA en el Programa REGULAR. En el municipio de Borbur-fase 2

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1, identificar las materias primas, los equipos y utensilios utilizados en la elaboracion de preparaciones
cocina colombiana de acuerdo con la receta estandar.

2, emplatar productos de cocina colombiana de acuerdo con las necesidades del cliente.

3.utilizar los productos autéctonos del municipio y transformarlos en nuevas preparaciones

RESULTADOS:

1, Durante la actividad, se realizé recetas el cual determinan sus sabores es por los productos del
municipio, para llevar con éxito las preparaciones se hace primero un sondeo de que productos hay en
cosecha

2, Se identificaron y organizaron los equipos y herramientas necesarias para la transformacion de
productos del municipio de lavictoria. Los aprendices lograron establecer una secuencia légica de
acciones para mejorar la eficiencia y la optimizacion del trabajo.

3, Sellevé a cabo una serie de rectasy asi determinar los procesos ejecutados durante el inicio de las
preparaciones y el resultado final, teniendo en cuenta los productos utilizados del municipio de san
pablo de borbur

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncielos archivos que soportan estos resultados y anexelo
correspondiente en este Informe

1. Registrofotografico.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
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Los aprendices se comprometen Instructor —pedro Antonio 28/07/2026
a continuar aplicando 1. Celis parra en Adelante
Garantizar la calidad e higiene
del producto en cocina

colombiana

2.utilizar los productos del Instructor — pedro Antonio 31/07/2026
municipio de Borbur Celis parra

CONCLUSIONES:

1.1, El proceso de alistamiento de materias primas e insumos y preparacion de recetas es fundamental
para garantizar la calidad del productofinal y la eficiencia en la produccion. La correcta aplicacion de
normas de seguridad y, este procedimiento facilita una produccién organizada y alineada con los
objetivos de aprendizaje.

2, El desarrollo de las recetas ayuda y facilita la comprension del proceso de produccion y ayuda a
mejorar la planificacion y el control de las operaciones. Esta actividad permitio reforzar la
importancia previa a la transformacion de productos, optimizando tiempos y recursos en el
proceso productivo.

3, Esta actividad permitié reforzar la importancia de la prevencién de fallos y la eficiencia operativa,
asegurando productos de calidad y cumpliendo con los requisitos para la preparacion de las recetas

NOTA: adjunto a este documento se entregan las evidencias.

"Para efectos legales, el contratista pedro Antonio Celis parra, bajo la gravedad de juramento, que las
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad. De igual manera, con fundamento en
la presuncion de autenticidad de los documentos privados, los soportes allegados para el tramite de pago
de viaticos, salvo disposicién en contrario, se presumen auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto
de tacha por falsedad".

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Pedro Antonio Celis parra /;@ﬁ?ﬁb\é
VISTO BUENO SUPERVISOR —

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

TECNICO G03 Natalia lucero Bayona 1) oLy .
Carillo M %QZ/

GTH-F-087 V.02




SENA
Registro fotografico

N

Preparaciones de arroces, con productos locales, carnes ahumadas, y
vegetales frescos

Pevgs Blancas

Chanares

o ole

Dia 29
Preparacion de ingredientes para lasafia, salsas, y carnes
———  em— :

2/ 07 /2026 A4 10:3S - rrae

87 A

FH 25 Carreraszs

Albanmnia

Santander

F"gs Blancas Altitud:-T21TS._ 2P rmasnmirm
Velocidad:0O0.Okkrmas

Chanares

9
ot NUMmero de indice:

Dia 30
Preparacion de cremas, bilogia y trilogia de cremas, productos del
Municipio de borbur

30/07/2026 4:07:41 p. rm.

Sl aSE

San Pablo de Borbur

Boyaca

L, Ay Altitud:1232.3msnrm
Velocidad:0.7km/h
uMmen

Soooie Numero de indice: 13221

Chanares

Dia 31
Preparacion de rellenos, rollo de carnes , tecnica y coccion y cortes
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J Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA
36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION

23/07/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 3826 de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
Namero: 51126 Fecha Registro:  |2026-07-23 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,04
Valor Inicial: 824.592,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 824.592,00 Saldo x Obligar: 824.592,00
TERCERO ORIGINAL
[gentimcacron: Cedura de | 91493266 Raz6n Social:  [PEDRO ANTONIO CELIS PARRA [ Medio de Pago: | Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Numero: | 92750021222| Banco: |BANCOLOMBIA SA. |Tipo: |Ahorro |Estad0: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 46451632I Nombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI ICargo: Igggef@%@g&({gm‘f DFNNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: si um. Solicitud d 21026 |Numero: I21026 ITipo: |SOLICITUD |Fecha: 2026-07-23
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE

FORMACION PROFESIONAL
?[\?Sé‘i/sAgENNTRO DELA INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
AGROINDUSTRIAL Y DE PRESTACION DEL SERVICIO DE VALOR

FORMACION PROFESIONAL Y EL Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL - VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
SERVICIOS -BOYACA - OPERACION
SERVICIOS PRESTADOS A LA RECONOCIMIENTO DE SABERES
FORMACION PREVIOS CON ENFASIS EN

POBLACIONES CAMPESINAS Y

POPULARES EN COLOMBIA

NACIONAL

824.592,00) 0,04
Total: 824.592,00) 0,04 824.592,00 824.592,00

VIATICOS FORMACION: RAD-15-9-2026-016054-IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - MONTAR Y PRESENTAR PLATOS DE ACUERDO CON LO REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

Objeto: |CUMPLIENDO ESTANDARES NACIONALES. PREPARAR PRODUCTOS DE REPOSTERIA NACIONAL,
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-015-955110 |CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE  |3-8 ICNC - INYERSION ORDINARIA NACION CSF |2026-07-23 824,592.00 824,592.00|NINGUNO
T (V0 o

}\__ ¢ o A ¢ « :

|

| FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
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j Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHjegalan JOHN EDISON GALAN GARAVITO
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Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION
Naclun Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA
Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-07-23-2:52 p. m.
Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial
21025 2026-07-23 Solicltada Unidad Ejacutora o Subunidad - 38-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
Sollcltud de Comigion No. Fecha Solicitud Estado de la Comlglon DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comlglon Servicio Fecha Aut/Rach. Genera Viaticos Si Genera gastos de viaje St Requlere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Tarrestre Ares u Oficina FUERTO ECYACA Tipo de tramite inical Comision Iniclal
CDP de viaticos
3326 955145 CENTRC DE LA INNCVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICICS -BOYACA -SERVICICS
Consecutivo CDP Dependencia Soilcitants RIS TATIGE A LA FORMACIGR
C-3502-1300-20-20305C-3803025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTC DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SASERES | Rubro Presupuestal de Gastoe de Viaje PRESTACION DEL SERVICIC DE FCRMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
CCLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES SN COLOMBIA NACIONAL
Tipo y Namero de Ectado Feoba inlolal Feoha final | Dpto. / Muniolpic | Dpto. ! Munikiplc N&. m m Total dise Bage do Vasor Viatioo Vasor Tofal Valor Gastos Valor fotat a de 1a Comicio T
. Documento Cwno Comisien |  Comieica Crigen Deatino Dise Liuidasion Disrlo Visbizoc do Viale Pagar et da S
IMPARTIR FORMACION EN EL
CURZ0 £6210082 V1 COCINA
SALUDABLE MONTAR ¥
PRESENTAR PLATOG DE ACUERDO
INSTRUCTO CON LO REQUERIMIENTOS DEL
PEDRC ANTONIO : v ) 5, 35 £.737.457,00 20131200 704.552,00 120.000,00 82653200 |CLIENTE CUMPLIENDO
CELIZPARRA | ©F 1433255 |oonqparig | Slheds : ESTANDARES NACIONALES
TA P y.2 p 73 BOYACA I PUERTO | BOYACA [ SAN - DE > PREPARAR PRODUCTOS DE
P 2080731 BOVACA BOROUR 18 wo £ BEFAATERIANACH e
ACUERDC CON LOS E2TANDARES
DE LA INDY
Totalss Solicitud de Comlalon 704.552.00 120.000,00 824.552,00
OBJETO DE LA COMISION
IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO 56210032 V1 COCINA SALUDASLE MONTAR Y PRESENTAR PLATOS DE ACUERDO CON LO REQUERIMIENTCS DEL CLIENTE CUMPLIENDO ESTANDARES NACIONALES. PREPARAR PRCDUCTOS DE REPOSTERIA NACIONAL, DE
ACUERDO CON LCS ESTANDARES DE LA INDU
ORDENADOR DEL GASTO
Identficacion: 45451632 MNombre: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGRCINDUSTRIAL ¥ DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: DIANA YADIRA CASTRC RUSS! Cargo: DIANA YADIRA CASTRO RUSSI
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7AV Codigo:

GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 22/07/2025
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PEDRO ANTONIO CELIS PARRA Tipo: C.C. No. 91493266
CONTRATO No. CO1.PCCNTR ANO 2026 FECHA VENCIMIENTO 10 12 2026
.9189455 DEL CONTRATO
Prestar los servicios personales de caracter temporal de manera auténoma e independiente para apoyar la formacion profesional
OBJETO CONTRACTUAL: integral conforme a la programacion establecida, en los diferentes niveles de formacién de los programas técnicos, tecnoldgicos y/o
complementarios del Centro de la Innovacion Agroindustrial y de Servicios.
DIRECCION GENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién Agroindustrial y de
REGIONAL y CENTRO Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Diana Yadira Castro Russi CARGO Subdirectora (E)
GASTO (de la Movilizacion) fana vadira Lastro Russt ubdirectora
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . . .
D E
DEL CONTRATO iana Yadira Castro Russi CARGO Subdirectora (E)
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO BOYACA - SAN PABLO DE BORBUR- PUERTO BOYACA
DIRECCION GENERAL/ Bovacs DEPENDENCIA/ N/A
REGIONAL y CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O San Pablo de Borbur.
/ . EMPRESA: ALCALDIA MUNICIPAL DE BORBUR CONTACTO 3227676326
CIUDAD/PAIS
FECHA INICIO DEL 28 7 2026 |FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 31 7 2026
DESPLAZAMIENTO
OBJETIVO DEL Impartir formacién en el curso 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - Montar y presentar platos de acuerdo con lo requerimientos del
DESPLAZAMIENTO cliente cumpliendo estandares nacionales. Preparar productos de reposteria nacional, de acuerdo con los estandares de la
industria alimentaria. FICHA 3576868

OBLIGACIONES DEL CONTRATO
Apoyar y participar activamente en la gestion del programa de formacién para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los
1 lineamientos, cobertura productos indicados por la Subdireccion de centro y el supervisor del contratodispuesta para cada fin y a la coordinacion
académica en los formatos y tiempos establecidos.

Apoyar y participar activamente en la gestion del programa de formacién para el cumplimiento de metas y posicionamiento Regional de acuerdo con los
lineamientos, cobertura y productos indicados por la Subdireccién de centro y el supervisor del contrato.

AGENDA
ACTIVIDADES ( (Debera contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 28 | 7 | 2026
Desplazamiento ruta de ida: PUERTO BOYACA - SAN PABLO DE BORBUR
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - Montar y presentar platos de acuerdo con lo requerimientos del cliente cumpliendo estandares

28 nacionales. Preparar productos de reposteria nacional, de acuerdo con los estandares de la industria alimentaria. FICHA 3529331 SE
8:00AM/16:00PM PERNOCTA

|~ Dia2 | zs T W% ]

Actividades a ejecutar:

HORA: 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - Montar y presentar platos de acuerdo con lo requerimientos del cliente cumpliendo estandares

29 8:00AM/16:00PM ::(;;gacl.(ra; Preparar productos de reposteria nacional, de acuerdo con los estdndares de la industria alimentaria. FICHA 3529331 SE

~pia3  EED A

Actividades a ejecutar:

HORA: 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - Montar y presentar platos de acuerdo con lo requerimientos del cliente cumpliendo estandares

30 . . , . . . . i,
8:00AM/16:00PM :::;gacl.(ra; Preparar productos de reposteria nacional, de acuerdo con los estdndares de la industria alimentaria. FICHA 3529331 SE

Actividades a ejecutar:

31 HORA: 66210082 V1 COCINA SALUDABLE - Montar y presentar platos de acuerdo con lo requerimientos del cliente cumpliendo estandares
8:00AM/16:00PM | nacionales. Preparar productos de reposteria nacional, de acuerdo con los estandares de la industria alimentaria. FICHA 3529331.
Desplazamiento ruta de regreso: SAN PABLO DE BORBUR — PUERTO BOYACA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Observaciones:

Esta agenda se liquidan con gastos de transporte INFORMAL POR VALOR DE $120.000 al programa REGULAR

Necesidad del Viaje y porque no es Virtual: El desplazamiento presencial es necesario para garantizar una orientacion efectiva, resolver dudas en tiempo real y
fortalecer el vinculo con la institucion SENA. Ademas, las condiciones en la zona presentan dificultades de conectividad lo que puede dificultar una sesion virtual,
afectando la comprension y el desarrollo del programa de formacion.

Numero de Personas: Solo el Instructor que impartira formacion (mi persona)

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : FIRMA DEL CONTRATISTA:

T - - 1% s . T\ \
| - J g ;

Nombres y Apellidos:
Diana Yadira Castro Russi

Nomrbres y Apellidos:
Diana Yadira Castro Russi

Nombres y Apellidos:

Cargo: Subdirectora (E) Cargo: Subdirectora (E) PEDRO ANTONIO CELIS PARRA
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Nacion

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdjrodrig

36-02-00-015-
955110

2026-07-23-4:11 p. m.

DIANA JULIETH RODRIGUEZ
GARZON

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

Comisién Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. i 21026 o 2026-07-23 fais Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-07-23 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial
CDP de viéticos
: 3826 ; . 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL SERVICIO FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
Pernocta
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./ Municipio | Dpto./Municipio N°. Ultimo Porcentaje : Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a : R
Nombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Dias dia Pernocta Total dias Liquidaciéon Diario Viaticos de Viaje pagar Objeto de la Comisién por Tercero
Comisién
IMPARTIR FORMACION EN EL
CURSO 66210082 V1 COCINA
SALUDABLE MONTAR Y
PRESENTAR PLATOS DE ACUERDO
CON LO REQUERIMIENTOS DEL
P%%T?SA},TQRNAO CC: 91493266 g\g’:‘r_ﬁ?ﬁ}'&i Autorizada 35 4.737.497,00 201.312,00 704.592,00 120.000,00 824.592,00 | CLIENTE CUMPLIENDO
ESTANDARES NACIONALES.
2026-07-28 2026-07-31 BOYACA/PUERTO BOYACA/SAN - DE 35 No 50 PREPARAR PRODUCTOS DE
BOYACA REPOSTERIA NACIONAL, DE
ACUERDO CON LOS ESTANDARES
DE LA INDU
Totales Solicitud de Comisién 704.592,00 120.000,00 824.592,00

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN EL CURSO 66210082 V1 COCINA SALUDABLE MONTAR Y PRESENTAR PLATOS DE ACUERDO CON LO REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE CUMPLIENDO ESTANDARES NACIONALES. PREPARAR PRODUCTOS DE REPOSTERIA NACIONAL, DE
ACUERDO CON LOS ESTANDARES DE LA INDU

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

46451632

Nombre:

DIANA YADIRA CASTRO RUSSI

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por:

MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA

Fecha Verificacion:

23/07/2026 14:58:06
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